Centro de Ensino Superior de Uberaba

SCESUBE

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
BACHARELADO EM DIREITO

CAPITULO |
Disposicdes preliminares

Art. 1°. O presente conjunto de normas da IES tem por finalidade regulamentaro
registro académico das Atividades Complementares, para 0s cursos que as incluem no seu
curriculo, sendo o seu integral cumprimento indispensavel para a colacéo de grau.

Art. 2°, A Instituicdo define as Atividades Complementares como sendo a introducéo
de inovacbes tecnoldgicas, pedagdgicas e metodoldgicas na operacionalizacdo dos
projetos pedagdgicos dos cursos de graduacdo, ampliando as possibilidades da interacdo
académica, flexibilizagdo curricular, criagdo, producdo e compartiihamento do
conhecimento.

Paragrafo unico. As Atividades Complementares permitem o aproveitamento
dos conhecimentos adquiridos pelo estudante, em atividades de Iniciacdo Cientifica,
Monitoria, Extensdo, Estagio Extracurricular, participacdo em Eventos Cientificos ou
Culturais, Disciplinas Pertencentes a outros Cursos superiores e Estudos desenvolvidos em
organizacOes empresariais.

CAPITULO I
Das atividades complementares

Art. 3°. As Atividades Complementares comp8em o curriculo de todos os cursos oferecidos
pela IES, com carga horaria estabelecida no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 4°. S&o consideradas atividades que podem ser validadas como Atividades
Complementares:

Secao |
Atividades de iniciacao cientifica

Art. 5° A validacéo da iniciacéo cientifica como atividades complementares se
dara mediante supervisdo docente, da seguinte forma:
| trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados na Instituicéo
(extra-sala de aula e extra disciplina especifica), em eventos cientificos especificos
ou semindarios multidisciplinares;

Il trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais, mencionando o
nome do CESUBE;

[Il trabalhos cientificos publicados em revista de circulagdo nacional, registrando
o nome do CESUBE;



IV trabalhos cientificos publicados em periddicos cientificos, registrando o nome
do CESUBE
V livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome do CESUBE.

Secao |l
Atividades de monitoria

Art. 6° As atividades de monitorias em disciplinas pertencentes aos curriculos dos cursos da
Instituicdo, serdo contempladas para efeito dos registros como Atividades
Complementares.

Secao Il
Nas atividades de extensao

Art. 7° Atividades de extenséo sob coordenagdo docente, na forma de cursos ou servigos,
aprovados pelo colegiado de curso conforme segue:

| participagdo em eventos promovidos pela Instituig&o;

Il participacdo em eventos externos a Instituicao;

[l organizagdo, coordenagéo, realizagdo de cursos e/ou eventos internos ou
externos a Instituicdo, de interesse desta ou da comunidade;

IV participagdo em programas de intercambio institucional, nacional e/ou

V participacdo ou trabalho na organizacdo de empresa jr, incubadora, agéncia
ou escritorio experimental/modelo, jornal do curso e/ou da Instituicéo, diretério ou
centro académico;

VI participagdo, com freqiéncia e aprovacdo em cursos de idiomas,
comunicacdo e expressdo e de informatica, cujas cargas horarias nao
tenham sido objeto de validagéo de disciplina ou aproveitamento de estudos;

VIl cumprimento de mandato como representante/ vice de turma, devidamente
certificado pela Secretaria Geral;

VIl visitas técnicas monitoradas por professores do curso;

IX participagdo no dia de Responsabilidade Social.

Secao IV
Do estagioextracurricular

Art. 8° Estagios extracurriculares desenvolvidos com base em convénios firmados pela
Instituicao.

Secéo V
Dos eventos cientificos ou culturais

Art. 9°Eventos cientificos ou culturais diversos (Jornada académica, palestras, seminarios,
simposios, congressos, conferéncias e similares) como segue:
| - participacdo em eventos promovidos pela Instituicao;

Paragrafo Unico — para efeito da contagem das horas cumpridas em eventos cientificos ou
culturais, ashorascorrespondentes aeventosforadaéareade concentracdo docursoserao
contadasnarazaode 2por1l,ousejaashorasserdaodividaspor2,ouconsideradasapenas



a metade das horas.

Il - participacdo em eventos cientificos ou culturais externos a Instituicao;

Paragrafo unico — para efeito da contagem das horas cumpridas fora da instituicdo em
eventos cientificos ou culturais diversos, serdo aproveitados até o limite de 40% das horas
previstas em atividades complementares da matriz de cada curso.

[l - Organizacdo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais promovidos pela
Instituicéo.

Secéo VI
Das disciplinas pertencentes a outros cursos superiores

Art. 10. Disciplinas pertencentes a outros cursos da Instituicdo ou de outras instituicdes de
ensino superior, freqiientadas e aprovadas.

Secao VIl
Dos estudos desenvolvidos em organiza¢gdes empresariais

Art. 11. Trabalhos desenvolvidos com orientagdo docente, apresentados na Instituicdo
(extra-sala de aula), em organizagdes nao governamentais, de assisténcia social ou
recuperacao, cooperativas e similares, de trabalho comunitério ou junto a comunidade e

de relevancia social,

Art.12. Para os registros académicos, 0 estudante deve apresentar, a coordenadoria de
Atividades Complementares, documento original ou cépia autenticada, no qual seja
discriminado o contetdo dos estudos, a duragdo, o periodo e a organizacéo ou professor
responsavel.

Art. 13. A coordenadoria compete avaliar os estudos ou atividades realizadas pelo aluno e
encaminhar, a secretaria da Instituicdo, os comprovantes necessarios ao registro académico.

CAPITULO Il
DisposigcOes Gerais

Art. 14. As atividades e estudos que integram as atividades complementares podem ser
desenvolvidos ao longo do curso, ndo podendo, portanto, ser realizadas integralmente emum
ano ou série.

Art. 15. O discente que é remunerado pela instituicAo como estagiario, monitor ou
funcionario ndo tera certificacéo, exceto fora do horario de trabalho.

Art. 16. N&o sera permito cumular certificacdo como participante e gestor.

Art. 17. O presente conjunto de normas sé pode ser alterado mediante voto da maioria
absoluta dos membros do Conselho Superior — CONSUP.

Art. 18. Compete ao conselho do curso e a coordenacdo de Atividades Complementares
dirimir davidas referentes a interpretagdo destas normas, bem como suprir as suas lacunas,
expedindo os atos complementares que fizerem necessarios.

Art. 19. Estas normas entraram em vigor apos sua aprovacgao pelo CONSUP.



Modalidade

Anexo

Atividade

Carga horaria

Tabela de Converséo das Atividades Complementares

Comprovacéao

Apresentacéo de trabalhos
desenvolvidos com orientag&o
docente em eventos cientificos

8 horas por trabalho, até 3
trabalhos (24h), durante a

Certificado ou
declaracdo do

o L ~ professor
especificos ou seminarios graduacao. .
e orientador
multidisciplinares.
Publicacao cientifica supervisionada | 10 horas por trabalho, até 4 -
Copia da
por professor da Faculdade, trabalhos (40h), durante o L
L ; N publicacéo
Iniciagdo mencionando o nome da Instituigdo. curso.
Cientifica
Trabalhos cientificos publicados em
revista de circulagdo nacional, ou | 29 horas por trabalho, até 3 Coépia da
periodicos cientificos, registrando o trabalhos (60h). publicac&o
nome da Instituicao.
L|_vros ou capltulos de livros 40 horas por trabalho, até 2 Copia da
publicados, registrado o nome da L a
A trabalhos (80h). publicacéo
Instituigéo.
Atividades de monitorias em 20 horas por semestre letivo, Cert|f|cago ou
. Lo . . declaragéo do
Monitoria disciplinas pertencentes ao curriculo | até 4 vezes (80h), durante o rofessor
dos cursos da Instituicdo. Curso. pr
orientador
S . . Lista de
Participacdo em eventos promovidos| Até 20 horas por evento, de ~
LA P . frequéncia,
pela Instituicdo (Jornada Académica| acordo projeto aprovado relatorio e
e outros) conforme regimento. o
certificado
Até 15 horas por evento,
L . | totalizando, no méaximo 40% o
Participagdo em eventos externos a o Certificado ou
o das atividades ~
Instituicéo. . declaracdo
complementares da matriz
do seu curso.
Participacdo em eventos, palestras e Até 15 horas considera
pag . P ~ | 100% das horas, mais de 15 -
cursos fora da area de concentracdo h id Certificado.
3 do curso oras considera-se somente
Extensao ) 15 horas.

Organizagédo, coordenacéo,
realizac&o de cursos e/ou eventos
internos ou externos a Instituicao, de
interesse desta ou da comunidade.

10 horas por evento, limitado
a, no maximo 30 horas por
ano.

Projeto do Evento

Gestor no dia de Responsabilidade
Social, nos programas comunidade
solidaria, escola solidaria, projeto
amigos da escola ou afins.

10 horas por evento

Certificado

Participagdo em programas de
intercambio institucional, nacional
e/ou internacional.

10 horas por evento, até 2
(20h) participacdes.

Certificado ou
declaracdo

Gestor de empresa jr, incubadora,
agéncia de negdcio ou escritorio
experimental/modelo, jornal do curso
e/ou da Institui¢éo, diretdrio ou centro

académico, visitas Técnicas.

10 horas por evento, até 5
eventos (50) por ano.

Comprovante de
participacdo




Participacdo, com freqiiéncia e
aprovagdo em cursos de idiomas,
comunicacao e expressdo e de
informatica, cujas cargas horarias néo
tenham sido objeto de validacéo de
disciplina ou aproveitamento de estudos.

20 horas por trabalho ou
semestre de trabalho, até 40
horas durante o curso.

Certificado de
Conclusao

Trabalhos desenvolvidos com orienta¢éo
docente, apresentados na Instituicao
(extra-sala de aula), em organizagdes

nao governamentais, de assisténcia
social ou recuperacao, cooperativas e
similares, de trabalho comunitario ou
junto a comunidade e de relevancia
social.

10 horas por trabalho ou
semestre de trabalho, até no
maximo 60 horas, durante o

curso.

Comprovante de
participacao

Estagio
Extracurricular

Estagios extracurriculares desenvolvidos
com base em convénios firmados pela
Instituicdo.

40 horas por semestre, no
maximo 80 horas durante o
curso.

Termo de
Compromisso de
Estagio, Plano de

Estéagio,

Acompanhamento
por parte da
empresa por parte
da Faculdade e
Relat6rio
Circunstanciado.

Disciplinas

Disciplinas/ Nivelamento pertencentes a
CUrsos superiores que ndo estejam
inseridos na matriz curricular de seu

Podem ser aproveitadas 20
horas por disciplina, no maximo
03 disciplinas em todo o curso

Declaragdo do

~ L Coordenador
curso, de graduacao ou seqlienciais de
freqlientadas e aprovadas. graduacao
20 horas por semestre limitado
a 02 certificados em todo curso
Cumprimento de mandato como de graduacéao/ Vice
Representacdo representante de turma/ Vice Representante 10 horas por Certificado
Representante semestre, limitada a 02
certificados em todo curso de
graduacao
Até 10 horas mediante projeto
Visita técnica Visita técnica da visita contendo lista de Certificado
freqliéncia, fotos e relatorio.
LEG Cursos oferecidos pela LFG — Rede de | 80 horas em todo o curso de Certificado
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graduacao




